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SUBASTA ELECTRONICA INVERSA
NORMATIVA

[« Es la modalidad de adquisicion de obra publica, construcciones por |
contrato, bienes, suministros, obras o servicios estandarizados u
homologados, dinamica, operada en el sistema GUATECOMPRAS, en |
la cual los postores habilitados pujan de forma publica, electrénica y en
tiempo real, durante un plazo preestablecido, con base a un precio de
referencia de conocimiento publico previo al evento, el cual servira
como techo de partida para el proceso.

e Las posturas durante la puja no podran proponer precios superiores al
de referencia y deberan aceptarse solo posturas con precios menores a
la postura anterior.

¢ La adjudicacion se hara a la postura con el precio mas bajo obtenido
durante el proceso.

'« El precio de referencia techo lo proporcionaré el Instituto Nacional de |
Estadistica -INE-, para el efecto la municipalidad debera realizar sus
NORMAS solicitudes al INE de precios e indices de referencia para los eventos de
subasta electrénica inversa, adjuntando sus fichas técnicas, conforme
los formatos que el INE pondré a disposicion en su pagina WEB. De
igual manera la municipalidad proporcionara toda la informacién y
apoyo técnico que el INE le requiera para la elaboracién de los precios
de referencia.
| » En caso que no se cuente con precios historicos, el precio de referencia l
sera aquel que tengan los bienes, suministros o servicios con las
mismas especificaciones técnicas en el mercado privado nacional,
antes de la presentacion de ofertas.

« Es responsabilidad de realizar la publicacion del evento de subasta
electronica inversa en el sistema GUATECOMPRAS: a) El Encargado
de Compras, cuando el precio de referencia proporcionado por el INE
sea por montos mayores a Q. 25,000.00 y que no exceda los Q.
90,000.00 y; b) El Director de la DMP, cuando el precio de referencia

| proporcionado por el INE exceda los Q. 90,000.00.

b —
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BASE
LEGAL

Articulo 54 Bis del Decreto No. 57-92, Ley de Contrataciones del Estado
y sus Reformas.

Articulos del 33 al 39 del Acuerdo Gubernativo No. 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus sus
modificaciones segun acuerdos gubernativos numeros 147-2017, 172-
2017 y 147-201.

Articulos 35 literal i) y 53 literal f) del Decreto 12-2002, Cédigo Municipal
y sus Reformas.

Resolucion No. 001-2022 de fecha 03 de enero 2022 de la Direccion
General de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas
Plblicas que contiene las Normas para el uso del sistema de
informacién de contrataciones y adquisiciones del Estado.

Manual de Administracion Financiera Integrada Municipal -MAFIM-,
Acuerdo Ministerial No. 558-2021.

ESTANDAR
DE
CALIDAD

| Adquisicion mediante subasta electronica inversa agotando los
' procedimientos establecidos en los articulos 33 al 39 del Reglamento de la |
| Ley de Contrataciones del Estado.

| INDICADOR
|

Participacion de tres 0 mas postores habilitados y se adjudicara a la
postura con el precio mas bajo obtenido durante el proceso.

En todos los casos para el presente Manual, DAFIM debe entenderse como Direccion de
Administracion Financiera Integrada Municipal y DMP debe entenderse como Direccion
Municipal de Planificacién, ambas adscritas a la estructura organizacional de la
municipalidad. También PAC debe entenderse como el Plan Anual de Compras o
Programa Anual de Compras.
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SUBASTA ELECTRONICA INVERSA
PROCEDIMIENTOS

No. OPERACION

RESPONSABLE PASO

Encargado de 1 Recibe periédicamente las requisiciones de bienes,
Compras/DMP suministros, obras o servicios de parte de las unidades
solicitantes de la municipalidad a partir del Plan Anual de
Compras.

2 De acuerdo al Plan Anual de Compras, establece si la
requisicion de bienes, suministros, obras o servicios es
aplicable a la subasta electrénica inversa e informa al |
Concejo Municipal.

Concejo Municipal 3 Procura identificar que, de conformidad con las
|

' caracteristicas de los bienes o servicios, éstos deban ser
adquiridos con la modalidad de subasta electrénica

inversa.
Secretario Municipal 4 Certifica lo resuelto. i
Encargado de 5 Elabora las bases para el evento de subasta electronica
Compras/DMP | inversa.

NOTA: Las bases deben contener los requerimientos
minimos establecidos en la Ley de Contrataciones del
Estado para todos los eventos en general y en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado para
el caso especifico de la Subasta Electronica Inversa.

6 Publica el proyecto de bases en el sistema
Guatecompras, el cual debe permanecer publicado por lo
menos tres dias habiles.

' Traslada las bases de contratacion, solicitando Ia
elaboracion del dictamen juridico. :

Asesor Juridico 8 Emite el dictamen juridico sobre las bases. |

Concejo Municipal | 9 Conoce, analiza, discute y aprueba las bases del evento
' ' de subasta electrénica inversa.
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| Secretario Municipal 10 Certifica lo resuelto.

Encargado de 11 Publica en el sistema Guatecompras las bases de la

Compras/DMP subasta electronica inversa y de la convocatoria a |
CONCurso.

NOTA: Para el efecto se establece un plazo minimo de 8
dias habiles entre la publicacién de la convocatoria y la
recepcién de ofertas técnicas. La recepcion de las ofertas
técnicas se llevara a cabo de conformidad con Io
| establecido en las bases de la subasta.

Junta de calificacion 12 | Recibe las ofertas técnicas de los proveedores en las
de la Subasta fechas establecidas y de conformidad con lo regulado en
Electrénica Inversa las bases de la subasta.

13 Revisa las ofertas técnicas de conformidad con lo
establecido en las bases, dejando constancia de lo
actuado en acta.

' EVALUACION DE OFERTA TECNICA: |
Seran recibidas y evaluadas de conformidad con lo
establecido en las bases, por la Junta para establecer que
los oferentes cumplen con los requisitos y condiciones
para habilitarse como postores.

A) RECHAZO DE OFERTAS TECNICAS:

La junta rechazara a los oferentes que no posean
inscripcién vigente ante el Registro General de |
Adquisiciones del Estado.

B) CANCELACION DEL PROCESO DE SUBASTA:

Si al realizar evaluacion y no se alcanza el numero
minimo de tres postores, la entidad contratante cancelara
la subasta y notificara en Guatecompras.

C) POSTORES HABILITADOS:

- Pueden participar en la subasta los proveedores que
queden habilitados por la Junta, previo al dia y hora
sefalado para la puja inversa.

Encargado de 14 Publica el acta en el sistema Guatecompras para la
 Compras/DMP_ notificacion de los postores habilitados y los no |
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B _‘= habilitados.
NOTA:
La notificaciéon debe mediar como minimo 3 dias antes de
la fecha y hora establecidas para la realizacion de la puja
| de la subasta electrénica inversa.

Proveedor 15 Ingresa al sistema Guatecompras con al menos dos horas
habilitado de antelacion a la fecha y hora sefialada en las bases
para la puja, para confirmar su participacion y validar que
pueden usar el moédulo de subasta. ElI sistema
automaticamente le asignard una identificacion ficticia
para participar en la puja.

16 Realiza su ingreso y autenticacion al médulo utilizando los
protocolos de acceso que sean definidos.

17 Ingresa al moédulo de subasta del portal de
Guatecompras, en el ambiente que le corresponde una (1)
hora antes del momento de inicio de la puja y hasta que
finaliza, y verifica la disponibilidad del sistema y que la
cantidad de postores habilitados sea mayor o igual a tres

(3)-

18 Inicia la puja en la fecha y hora establecidos, presentando
| sus ofertas iniciales, a partir del precio de referencia techo
' proporcionado por el Instituto Nacional de Estadistica -
' INE-, durante el tiempo definido en las bases, el cual no
podra exceder de 3 horas.

NOTA: El sistema le informa la posicién de su oferta y los
resultados al finalizar la puja de conformidad con lo
establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones

del Estado.
| Junta de calificacién 19 Monitorea la puja inversa y recibe informacion sobre el
de Subasta resultado de la misma, generando el sistema
Electrénica Inversa Guatecompras el informe automatico sobre resultados de

la puja inversa una vez concluido el plazo estipulado.
GUATECOMPRAS publicara automaticamente dicho
informe.

| *Verifica la documentacion disponible y el cumplimiento
de los criterios y condiciones exigidos en las bases por el
postor que haya obtenido el primer lugar.
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*Si se corrobora la presentacion de declaracion falsa el
proveedor sera descalificado y sujeto a sanciones.

- *Si se cumple con lo requerido, se procede a adjudicar de
acuerdo a lo establecido en el articulo 33 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

*En el caso de que la oferta econdmica del ganador esté
muy por debajo del precio de referencia, se podra
adjudicar, pero deben solicitarse previo a la suscripcion
del contrato, garantias de sostenimiento de oferta y de
cumplimiento de contrato.

*En caso de que el postor ganador desistiera, no
cumpliera o fuera descalificado, la entidad contratante
podra adjudicar al segundo mejor postor, en tanto su
oferta sea conveniente y favorable a los intereses del
Estado, dejando constancia en el médulo.

20 Elabora el acta de adjudicacion dejando constancia del

proveedor adjudicado.
Encargado de 21 Publica el acta de adjudicacion en el sistema
Compras/DMP Guatecompras, en un plazo no mayor de dos (2) dias

habiles después de la emision del acta y la adjunta al
expediente para continuar con el proceso.

Junta de calificacion 22 Contestadas las inconformidades, si las hubiera, traslada |
de la Subasta el expediente al Concejo Municipal que contiene el acta |
Electrénica Inversa de adjudicacion, el cual debe estar debidamente ordenado

cronolégicamente, rubricado y foliado, dentro del plazo de
dos (2) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo de
las inconformidades o contestadas las mismas, segln sea
‘ el caso, para la aprobaciéon o improbacién de lo actuado

- por la Junta de Calificacion.

Concejo Municipal 23 | Recibe el expediente y aprueba lo actuado por la junta de
calificacion.

Secretario Municipal 24 Certifica lo resuelto.

25 | Elabora el Contrato Administrativo de acuerdo a Io
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B establecido en las bases del evento.
NOTA: Debe contarse con la Constancia de Disponibilidad
Presupuestaria -CDP-.

26 Suscribe el contrato dentro del plazo de los diez (10) dias
habiles a partir de finalizado el periodo para recursos
legales (articulo 47 de la Ley de Contrataciones del
Estado)

Contratista 27 Presenta garantia de cumplimiento dentro de los quince
(15) dias habiles a partir de la fecha del contrato. La
fianza debe estar vigente como minimo la duracién del |
plazo contractual, establecido en el contrato.

Concejo Municipal 28 Aprueba el contrato administrativo del evento de subasta
electrénica inversa, dentro del plazo de los diez (10) dias
habiles a partir de la fecha de presentacion de la garantia
de cumplimiento (articulo 42 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones).

Secretario Municipal 29 Remite de forma electrénica, copia del contrato, garantia |
de cumplimiento del mismo y aprobacion del contrato a la
Contraloria General de Cuentas dentro del plazo de
treinta (30) dias calendario contados a partir de su
aprobacion, para los efectos de registro, control y
fiscalizacion (Acuerdo A-038-2016 de la Contraloria
General de Cuentas).

Encargado de 30 Publica en Guatecompras el contrato administrativo, Ia
Compras/DMP aprobacién del mismo y la constancia de haberse enviado
a la Contraloria General de Cuentas.

FIN

NOTAS:
*Cuando sea necesario se debe nombrar una comisién
receptora y liquidadora.

*Cuando el valor de la negociacién no supere los Q.
90,000.00 el responsable de los procedimientos de esta
modalidad de adquisicién sera la DAFIM y cuando supere
los Q. 90,000.00 el responsable sera la DMP.
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FLUJOGRAMA

SUBASTA ELECTRONICA INVERSA
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Flujograma: SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

~ Junta de
Encargado de Concejo Secretario

Asesor Contratista calificacion
Compras/DMP Municipal Municipal Juridico

: de la SEI
i

l 1.
Recibe
periddicamente
las requisiciones
de bienes,
suministros,

Y

-
establece si la
requisicion de

bienes,
suministros,
obras o servicios [ ¢
es aplicable a la .
Subasta

3.
Procura
identificar la
modalidad de
subasta

electrénica P |

5 _E&:b Certifica fo
Elabora |as . resuelto
bases para el
evento de
subasta
electrénica
inversa.

6' |
Publica el _
proyecto de
bases en el
sistema
Guatecompras

7
Solicita la
elaboracion del
dictamen juridico

Emite el
dictamen
juridico

v

9.
Conoce, analiza
discute y
aprueba las
bases
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Tk | l
Publica en el 10
sletema 4
e — 2
ela Recibe las
subasta | | ofertas
electrénica técnicas de los
proveedores en
ias fechas
establecidas
14. 13
Publ;ca el acla Revisa las
en el sistema ofertas técnicas
Guatecompras [% de conformidad
para la i can lo
notificacién de Il establecido en
los postores las bases
. : 15.
| Ingresa zai sistema
Guatecompras
con al menos dos
= horas de
antelacién a la
fecha y hora
sefialada en las
bases (BT Iz cuia
16
Realiza su ingreso
y autenticacion al
moédulo utilizando
los protocolos
iz
ingresa al médulo
de subasta del
portal de
Guatecompras
A 4
18.
Inicia la puja en la
fecha y hora
establecidos,
presentando sus
ofertas iniciales 19
I . | Monitorea la
| puja inversa y
» recibe
informacién
I sobre el
It resultado de la
misma
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21.
Publica el acta
de adjudicacién
en el sistema
Guatecompras

20.
Elabora el acta
de adjudicacion

4

30.
Publica en
Guatecompras
el contrato
administrativo

27.
Presenta
garantia de
cumplimiento

23,
Reciba el
expediente y
aprueba lo P
actuadoporla |
junta de
calificacion 24,
- > Certifica lo
resuelto
v
25.
Elgbora el
Contrato
Administrativo de
acuerdo a lo
establecido en las
bases del evento,
¥
26.
Suscribe el
contrato dentro
28, del plazo de los
Aprueba el diez (10) dias
contrato
administrativo
del evento de
subasta
electroni
im«em&aca 29.
Remite de forma
1 » electronica, copla
del contrato

Fin

2.
Contestadas las
inconformidades

, sl las hubiera

144




